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فـــي إطـــار حرص جامعة حفر الباطن ممثلة بمعهد الدراســـات والخدمات الاستشـــارية على توســـيع 
فـــرص التعليم والتأهيل المهني، تقدم الجامعة برامج دبلومات بنظام التعليم عن بعد، وهي برامج 
تعليميـــة مرنة تجمع بين الجوانـــب النظرية والتطبيقية، وتهدف إلى إعداد متدربين مؤهلين بمهارات 

عملية تتوافق مع متطلبات سوق العمل.

القبول متاح للسعوديين والمقيمين من الطلاب والطالبات.
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01020304

الخريجين الراغبين ببناء 
مسار مهني عملي

الموظفين الباحثين 
عن تطوير وترقية

الراغبين بتغيير 
مسارهم المهني

كل من يبحث عن 
دبلوم معتمد 

يواكب سوق العمل

دليل القبول للبرامج الدبلومات المهنية تعليم عن بعد الفصل الدراسي الأول   1448 هـ
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تقديم برامج تأهيل مهني تتوافق مع رؤية المملكة العربية السعودية 2023 وبما يتناسب مع 
احتياجات سوق العمل. 

�א� א���א�����

إعداد كوادر مؤهلة تمتلك المهارات الأساسية المطلوبة في بيئات العمل المختلفة.

الاستفادة من الإمكانات الأكاديمية والتقنية للجامعة في تقديم تعليم نوعي مرن.

تعزيز جاهزية المتدربين للدخول إلى سوق العمل أو التطور الوظيفي.

إتاحة فرص تعليمية تساعد المتدربين على اكتشاف قدراتهم وتنمية مهاراتهم.
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الحصول على شهادة معتمدة من جامعة 
حفر الباطن.
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تصميم البرامج بما يتوافق مع متطلبات 
القطاعات المهنية والمهارات المطلوبة 

.
ً

مستقبلا
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دمج المعرفة الأكاديمية بالتطبيق العملي 
لتطوير الكفاءة والاستعداد للحياة المهنية.
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تجربة تعليمية تتيح للمتعلم الدراسة عن 
عد وفق مرونة تتناسب مع وقته  بُ

واحتياجاته.
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تنمية المهارات التقنية والقيادية والمهنية 

بما يواكب التحولات في بيئة العمل.

��
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التعلم والاستفادة من خبرات مهنية في 

مجالات تخصصية متنوعة.
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رفع مستوى الكفاءة المهنية وتهيئة 
الخريجين للمنافسة في سوق العمل.
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�
المساهمة في تطوير المسار المهني 
والاستعداد للحصول على الشهادات 

والاعتمادات الاحترافية.
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 على شـــهادة الثانوية العامـــة الصادرة من وزارة التعليم في المملكة 
ً
أن يكـــون المتقدم حاصلا

العربية السعودية أو ما يعادلها
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ا من مؤسســـة تعليمية خارج المملكة العربية السعودية،  في حال كان المؤهل الدراســـي صادرً
 من الجهـــة المختصة بالمملكة، وأن يقدم الطالـــب ما يثبت معادلة 

ً
فيشـــترط أن يكـــون معادلا

المؤهـــل عنـــد التقديم. وللجامعة الحق في التحقق من صحة المؤهـــل والوثائق المقدمة عبر 
الجهات والأنظمة الرسمية ذات العلاقة، ويعتبر ذلك شرطا لإصدار وثيقة التخرج للطالب

02

اســـتكمال وإرفاق جميع البيانات والمســـتندات المطلوبة من خلال الموقع الإلكتروني الرسمي 
للجامعة خلال الفترات والمواعيد المحددة لإجراءات القبول والتسجيل

ا  تتـــم عملية تســـجيل المقررات الدراســـية آليً

ا للخطة 
ً

مـــن خلال النظـــام الأكاديمـــي وفق

الدراسية المعتمدة لكل برنامج، دون الحاجة 

إلى تدخل من الطالب في عملية التسجيل.

ا  تتـــم عملية تســـجيل المقررات الدراســـية آليً

ا للخطة 
ً

مـــن خلال النظـــام الأكاديمـــي وفق

الدراسية المعتمدة لكل برنامج، دون الحاجة 

إلى تدخل من الطالب في عملية التسجيل.
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م الدراســـة بنمـــط التعليم الإلكتروني المتزامن، مع توفير فصول دراســـية مســـائية تراعي  قـــدَّ
ُ
ت

احتياجات الموظفين وتدعم مرونة الالتحاق بالبرنامج
*

º�
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يلتزم الطالب بإعادة تســـجيل ودراســـة المقرر بالكامل في حال حصوله على درجة نهائية تقل 
عن (60) درجة، وذلك وفق الضوابط الآتية:

سداد الرسوم الدراسية المقررة لإعادة المقرر وفق السياسات المالية المعتمدة. •

توفر المقرر ضمن الشعب الدراسية المطروحة في الفصل الدراسي المطلوب التسجيل فيه. •

عدم وجود تعارض في الجدول الدراسي مع المقررات المسجلة ضمن الخطة الدراسية للطالب.•
 

الالتزام بالحد الأقصى للعبء الدراســـي المعتمد، والبالغ (18) ســـاعة معتمدة للطالب المســـتمر •
و(21) ساعة معتمدة للطالب المتوقع تخرجه. 

يجـــوز للطالـــب إعـــادة المقرر بحد أقصى ثلاث مـــرات، وفي حال عدم اجتياز المقرر بعد اســـتنفاد •
حال حالته إلى اللجنة الأكاديمية المختصة للنظر في منحه فرصة استثنائية 

ُ
جميع فرص الإعادة، ت

أو اتخاذ الإجراء الأكاديمي المناسب وفق اللوائح المعتمدة.

*

دليل القبول للبرامج الدبلومات المهنية تعليم عن بعد الفصل الدراسي الأول   1448 هـ
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يتم اســـترداد الرســـوم الدراسية المســـددة للفصل الدراســـي الذي تم فيه الانسحاب بناءً على 
"تاريخ تقديم الطلب" عبر المنصة، وفق الجدولة الزمنية التالية:

من تاريخ التسجيـــل 
الى تاريـــــــخ بدايـــــة 
الدراســــــــة حســــــب 
التقويم الاكاديمي

توقيـــــــت تقديــــــــم 
طلـــــب الانسحــــــاب

(حسب التقويم الأكاديمي)

نسبة الخصم
10% كرسوم خدمات 

إدارية غير مستردة.

*

90%75%50%25%00%

خلال الأسبوع 
الأول من بدء 
الدراسة حسب 

التقويم الاكاديمي

توقيـــــــت تقديــــــــم 
طلـــــب الانسحــــــاب

(حسب التقويم الأكاديمي)

نسبة الخصم
25% من قيمة الرسوم

خلال الأسبوع 
الثاني من بدء 
الدراسة حسب 

التقويم الاكاديمي

توقيـــــــت تقديــــــــم 
طلـــــب الانسحــــــاب

(حسب التقويم الأكاديمي)

نسبة الخصم
50% من قيمة الرسوم

خلال الأسبوع 
الثالث من بدء 
الدراسة حسب 

التقويم الاكاديمي

توقيـــــــت تقديــــــــم 
طلـــــب الانسحــــــاب

(حسب التقويم الأكاديمي)

نسبة الخصم
75% من قيمة الرسوم

بعد نهاية الأسبوع 
الثالث

توقيـــــــت تقديــــــــم 
طلـــــب الانسحــــــاب

(حسب التقويم الأكاديمي)

نسبة الخصم
بســـداد  الطالـــب  يلتـــزم 
الدراســـية  الرســـوم 
الفصـــل  عـــن  المســـتحقة 
تقديـــم  محـــل  الدراســـي 
والفصول  الانسحاب  طلب 
وفـــق  وذلـــك  الســـابقة، 
المعتمدة  المالية  السياسة 
التشـــغيلية  والالتزامـــات 
المرتبطة بتقديم البرنامج.

دليل القبول للبرامج الدبلومات المهنية تعليم عن بعد الفصل الدراسي الأول   1448 هـ
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ل فكرتك إلى مشروع، وطموحك إلى فرصة في عالم الأعمال. حوّ

اكتسب المهارات التي تساعدك على ابتكار الفرص وتحويل الأفكار إلى 
مشاريع قابلة للنمو.
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• مفاهيم الابتكار وريادة الأعمال

• تطوير الأفكار وتحويلها إلى مشاريع

• إعداد نماذج الأعمال

• التخطيط وإدارة المشاريع الريادية

• التسويق وتنمية المشاريع

������א���« א�

• مساعد تطوير أعمال
• منسق مشاريع ريادية

• أخصائي ابتكار
• مساعد إدارة مشاريع
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• المهتمون بريادة الأعمال
• أصحاب الأفكار والمشاريع

• الراغبون في تطوير مهاراتهم الإدارية 
والابتكارية

2,500
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ع فرصك المهنية في المجال القانوني. ر معرفتك القانونية، ووسّ افهم الأنظمة، وطوّ

معرفة قانونيـــة تعزز فهمك للأنظمة وتدعم تطورك في بيئات العمل 
المختلفة.
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• مبادئ القانون والأنظمة

• الأنظمة التجارية والمدنية

• الإجراءات القانونية

• مهارات البحث والصياغة القانونية

• تطبيقات قانونية في بيئة العمل

������א���« א�

• مساعد قانوني
• مساعد باحث قانوني
• منسق شؤون قانونية

• موظف إداري في الجهات القانونية
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• المهتمون بالمجال القانوني
• العاملون في المجالات الإدارية

• الراغبون في تطوير معرفتهم بالأنظمة 
واللوائح
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2,500
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ر مهاراتك في إدارة وتحليل المعلومات المالية. افهم لغة الأرقام، وطوّ

مهارات محاســـبية أساســـية تدعم جاهزيتك للعمل فـــي الإدارات المالية 
والمحاسبية.
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• مبادئ المحاسبة المالية

• إعداد القوائم المالية

• تسجيل وتحليل العمليات المالية

• المحاسبة في المنشآت

• أساسيات التقارير المالية
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• مساعد محاسب
• محاسب مالي مبتدئ

• مساعد مالي
• منسق حسابات
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• المهتمون بالمجال المالي والمحاسبي
• العاملون في الإدارات المالية

• الراغبون في دخول المجال المحاسبي
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2,500
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ر فهمك المالي واكتسب مهارات تساعدك على قراءة الأرقام ومراجعة العمليات بثقة. طوّ

ـــا أقوى للانطلاق  مزيج من المهارات المحاســـبية والرقابية يمنحك أساسً
في المجال المالي.
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• مبادئ المحاسبة

• إعداد وتحليل القوائم المالية

• أساسيات المراجعة والتدقيق

• الرقابة الداخلية

• مراجعة العمليات والسجلات المالية
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• مساعد محاسب
• مساعد مراجع

• مساعد مدقق داخلي
• منسق حسابات
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• المهتمون بالمحاسبة والمراجعة
• العاملون في الإدارات المالية

• الراغبون في تطوير مهاراتهم المهنية
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2,500
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ا في عالم الأعمال.
ً

ل البيانات إلى رؤى، والرؤى إلى قرارات تصنع فرق حوّ

مهارات مطلوبة تســـاعدك على فهم البيانات وتحويلها إلى رؤى تدعم 
. اتخاذ قرارات أكثر ذكاءً
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• أساسيات تحليل البيانات

• مفاهيم ذكاء الأعمال

• جمع وتنظيم البيانات

• تحليل المعلومات واستخراج المؤشرات

• إعداد التقارير ودعم اتخاذ القرار
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• مساعد محلل بيانات
• أخصائي ذكاء أعمال مبتدئ

• منسق بيانات
• مساعد إعداد التقارير والتحليلات
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• المهتمون بالبيانات والتقنيات الحديثة
• العاملون في المجالات الإدارية 

والتجارية
• الراغبون في تطوير مهارات تحليل 
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ا في نجاح المنظمات
ً
ر مهاراتك في إدارة رأس المال البشري، وكن شريك طوّ

مهـــارات عملية تعزز جاهزيتك لســـوق العمل وتدعـــم انتقالك إلى فرص 
ا. وظيفية أكثر تطورً
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• تخطيط وإدارة الموارد البشرية

• الاستقطاب والتوظيف

• إدارة وتقييم الأداء

• التدريب والتطوير

• أنظمة وسياسات الموارد البشرية
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• أخصائي موارد بشرية
• أخصائي توظيف

• منسق موارد بشرية
• أخصائي تدريب وتطوير
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• المهتمون بمجال الموارد البشرية
• العاملون في الإدارات والموارد البشرية
• الباحثون عن تطوير مسارهم الوظيفي
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� �4 ���� ��א : ����� א���א


����� א�
�א�� א��א�

دليل القبول للبرامج الدبلومات المهنية تعليم عن بعد الفصل الدراسي الأول   1448 هـ



ا جديدة.
ً

ل الذكاء الاصطناعي من أداة إلى مهارة ترفع إنتاجيتك وتفتح لك آفاق حوّ
أبرز مجالات التعلم

مهارة مســـتقبلية تســـاعدك على مواكبة التحول الرقمـــي ورفع كفاءة 
أدائك المهني.
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• مفاهيم الذكاء الاصطناعي التوليدي

 Prompt كتابة الأوامر والتعليمات •

Engineering

• إنتاج المحتوى باستخدام الذكاء الاصطناعي

• تحليل المعلومات وتوليد الأفكار

• تطبيقات الذكاء الاصطناعي في بيئة العمل
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• مساعد متخصص في الذكاء الاصطناعي
• منسق حلول الذكاء الاصطناعي

• مطور محتوى بالذكاء الاصطناعي
• أخصائي تطبيقات الذكاء الاصطناعي

�¯
א��¼� א��£��

����������א�
א��¸א¯�

• الموظفون والمهنيون
• المهتمون بالتقنيات الحديثة

• أصحاب المشاريع ورواد الأعمال
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لأن بيئة العمل الآمنة تبدأ بكفاءة تعرف كيف تمنع المخاطر قبل وقوعها.

ا ورفع مســـتوى 
ً
كفـــاءة مهنية تســـاعدك على بناء بيئات عمل أكثر أمان

الالتزام بإجراءات السلامة.
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• مبادئ الأمن والسلامة

• تحديد المخاطر وتقييمها

• إجراءات الطوارئ والإخلاء

• الوقاية من الحوادث

• السلامة في بيئة العمل
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• منسق أمن وسلامة
• مشرف سلامة

• مسؤول سلامة مهنية
• مراقب سلامة
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• العاملون في المنشآت والمرافق
• المهتمون بمجال الأمن والسلامة

• المشرفون ومسؤولو السلامة
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اصنع الصورة التي تستحقها منشأتك، وكن حلقة الوصل بين المنظمة وجمهورها.

مهـــارات اتصـــال احترافيـــة تعزز حضـــورك المهنـــي وتدعـــم انتقالك إلى 
وظائف الاتصال المؤسسي.

19

�� א�
¢¥א� א�
א����� 

��
 א���
א��: ����� ����


����� א�����: ���	

��� א���
א��: �א�א�

����� א��א�א�: 60 �א

�� �� ��
�� א���­ �: 

��� א���
א��: א���� �

א���������������������������� א�
�א���

04

��
���¬ ��א�� א��

• استراتيجيات العلاقات العامة

• الاتصال المؤسسي

• إدارة الفعاليات

• التعامل مع وسائل الإعلام

• إدارة السمعة والأزمات
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• أخصائي علاقات عامة
• منسق اتصال مؤسسي

• منسق فعاليات
• مسؤول إعلام واتصال
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• العاملون في الاتصال والتسويق
• موظفو العلاقات العامة

• المهتمون بالإعلام والاتصال المؤسسي
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ع فرصك في الدراسة والعمل. ر لغتك.. ووسّ طوّ

مهارة أساسية ترفع قدرتك على التواصل وتزيد تنافسيتك 
في سوق العمل.
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• مهارات المحادثة والتواصل

• القراءة والاستيعاب

• الكتابة باللغة الإنجليزية

• المفردات والقواعد

• الإنجليزية في بيئة العمل
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• وظائف تتطلب إجادة اللغة الإنجليزية
• خدمة العملاء

• التنسيق الإداري
• الدعم والتواصل
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• الطلاب والخريجون
• الموظفون والباحثون عن عمل

• الراغبون في تطوير مهاراتهم اللغوية
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ر مهارة يحتاجها عالم الأعمال الرقمي. احمِ المعلومات.. وطوّ

معرفـــة تقنية تعزز وعيك الأمني وتدعم جاهزيتك للعمل 
في البيئة الرقمية.
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• أساسيات أمن المعلومات

• حماية البيانات والأنظمة

• التهديدات والهجمات الإلكترونية

• إدارة المخاطر الأمنية

• سياسات وإجراءات أمن المعلومات
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• منسق أمن معلومات
• مساعد أمن سيبراني
• مسؤول حماية بيانات

• منسق مخاطر تقنية
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• المهتمون بالأمن السيبراني
• موظفو تقنية المعلومات

• الخريجون والباحثون عن فرص تقنية
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ا في عملك.
ً

من أساسيات الإدارة.. إلى مهارات تصنع فرق

أســـاس إداري متكامـــل يســـاعدك علـــى تطويـــر أدائـــك 
والاستعداد لمسؤوليات وظيفية أكبر.
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• مبادئ إدارة الأعمال

• التخطيط واتخاذ القرار

• إدارة العمليات

• القيادة والعمل الجماعي

• أساسيات التسويق والإدارة
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• مساعد إداري
• منسق أعمال
• مشرف إداري

• منسق عمليات
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• الموظفون
• أصحاب المشاريع

• الراغبون في تطوير مهاراتهم الإدارية
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بيئة عمل أفضل تبدأ بمعرفة تحمي الإنسان والمكا

مهارات أساســـية تســـاعدك على المساهمة في بناء بيئة 
ا. ا والتزامً

ً
عمل أكثر أمان
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• أساسيات الصحة والسلامة المهنية

• تحديد المخاطر المهنية

• الوقاية من الحوادث

• إجراءات الطوارئ

• معايير السلامة في بيئة العمل
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• مساعد مسؤول سلامة
• منسق سلامة
• مراقب سلامة

• مساعد صحة وسلامة مهنية
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• العاملون في المنشآت
• المشرفون ومسؤولو السلامة

• المهتمون بالصحة والسلامة المهنية
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ر أدواتك الإدارية.. واستعد لمسؤوليات أكب طوّ

مهـــارات إداريـــة عمليـــة ترفـــع كفاءتـــك وتدعـــم جاهزيتك 
للانتقال إلى أدوار أكثر مسؤولية.
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• مهارات الإدارة التنفيذية

• القيادة واتخاذ القرار

• التخطيط والتنظيم

• إدارة الوقت والمهام

• التواصل الإداري
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• مساعد تنفيذي
• منسق إداري

• منسق عمليات
• مساعد مدير
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• الموظفون الإداريون
• المشرفون وقادة الفرق

• الراغبون في التطور الوظيفي

دبلوم مشارك في الإدارة التنفيذية
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افهم أساسيات العمل القانوني.. وابدأ طريقك نحو بيئة قانونية أكثر احترافية.

مهـــارات تجمـــع بين المعرفـــة القانونيـــة والتنظيم الإداري 
لتدعم حضورك في بيئة العمل القانونية.

25

����� א��£א�
 א��א����


 א���
א��: ����� ��א�כ�


����� א�����: ���	

��� א���
א��: �א� �א��

����� א��א�א�: 30 �א

�� �� ��
�� א���­ �: 

��� א���
א��: א���� �

א���������������������������� א�
�א���

10

��
���¬ ��א�� א��

• مبادئ القانون

• إعداد وتنظيم المستندات القانونية

• البحث القانوني

• الإجراءات والمراسلات القانونية

• تنظيم الملفات والقضايا

������א���« א�

• مساعد قانوني
• منسق شؤون قانونية
• مساعد إداري قانوني
• منسق ملفات قانونية
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• المهتمون بالمجال القانوني
• العاملون في المكاتب القانونية

• الراغبون في تطوير مهاراتهم الإدارية 
القانونية

دبلوم مشارك في المساعد القانوني
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ا في نجاح فريقك. ا أساسيً ر مهاراتك.. وكن عنصرً م أعمالك.. طوّ
ّ
نظ

مهارات مكتبية عملية ترفع إنتاجيتك وتؤهلك لأدوار إدارية 
أكثر كفاءة.
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• مهارات الإدارة المكتبية

• تنظيم المواعيد والملفات

• المراسلات والتواصل الإداري

• إعداد التقارير

• إدارة وتنظيم الأعمال اليومية
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• مساعد إداري
• سكرتير

• منسق إداري
• مسؤول مكتب
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• الموظفون الإداريون
• الباحثون عن عمل

• الراغبون في تطوير مهاراتهم المكتبية

دبلوم مشارك في الإدارة المكتبية
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امسح رمز الاستجابة السريعة للانتقال إلى بوابة التقديم الإلكترونية
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